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 .... ناحيهرساني اطلاععمومي و روابطكميته  ينامهآيين            

 
 مسئول كميته

منشي مسئول طرح و برنامه مسئول ثبت آدرس جلسات مسئول برگزاري جلسات باز
 

نت و سُـ 12قـدم، 12به عموم مردم و مسئولين بر اساس  .A.Aوظيفه اش رسانيدن پيام  )روابط عمومياطلاع رساني (
  .كُند و چگونه در دسترس استهاي گمنام كار ميمفهوم خدماتي بوده و اينكه انجمن الكلي12

  
هاي دولتي داخلي و بيروني با سازمان ارتباطات منظوربه .... ناحيهتوسط رساني اطلاعو عمومي روابطكميته تعريف: 

 .... شـكل گرفتـه و محـدوده فعاليـت آن در ناحيـه  .A.Aسازي اعضـاء و عمـوم مـردم از وجـود و غيردولتي و آگاه
  .باشدخدماتي مي

رخدماتي انتخاب و در مقابل نماينـدگان و  ... مسئول كميته توسط وجدان جمعيِ ناحيه هـاي خـدماتي و تـيم كميتهسَـ
  .باشدپاسخگو مي .... ناحيه اداري

هـا، از تواند با هماهنگي با سـاير كميتـهاندازيِ جلسات بهبودي، ميدر راستاي راهرساني اطلاعو عمومي كميته روابط
  استفاده نمايد.  .... هاي خدماتي ناحيهامكاناتِ سايرِ كميته

، مسئول براي اعضاي انجمندازي جلسات بهبودي در سطح ناحيه اندر راستاي راهني رسااطلاعو عمومي كميته روابط
... .............نخستين بار در جلسـات ناحيـه شـركت نماينـد تعـداد ... سيس كهتأبراي هر جلسه تازه تواندباشد و ميمي

  .اهدا نمايد .......... و از طرف ناحيه ........................كتاب 
  . باشدميعمومي كميته روابطبر عهده  .... ها در سطح ناحيهعمومي و همايشبرگزاري جلسات باز روابط

  .نمايدمعرفي مي ناحيهمسئول كميته، مسئولين داخلي را طبق مفاد آيين انتخاب و به 

  شرايط عضويت در كميته روابط عمومي ناحيه... :
 ، داشتن تجربه كافي .محولهتمايل به خدمت و توانايي انجام وظايف  -١

 . .A.Aگانه ها و مفاهيم دوازدهنتها، سُآشنايي با قدم -٢

 .باشد  كمتر از ........نمي بايست شياري اعضاي كميته سن هُ -٣

  وظايف مسئول كميته روابط عمومي ناحيه .... :  
پاسخگوي تمام مسائلِ مربـوط بايستي مي رسانياطلاعو عمومي روابطكميته  سَراز آنجايي كه در تمامي جهات،  -١

اقدام نموده و پس از انتخاب در  اًبايست شخص، ميي انتخاب اعضاء يا بازوهاي كميتهبه كميته خود باشد، لذا برا
 . آنها را معرفي نمايد .....اولين جلسه ناحيه 



 ٤

 .ايكميتهنايب گرداننده و درون، نشست ناحيهشركت در جلسات  -٢

ل ، مـدير كـُانتظـامي: فرماندهي نيـرويعمومي كلان مانندها و روابطنس، كنفراشركت در سمينارها -٣
  . ....، فرماندار ، استاندار و ... در سطح ناحيه ل ائمه محترم جمعه و جماعتآموزش و پرورش ، مدير كُ

  :بخش جلسات باز
  . وجدان ناحيهيرأبا  .... ها در سطح ناحيهجلسات باز و همايش برگزاري تمامي -١
 در صـورتهـا (سـالگرد گـروه) و گـرفتن مكـان برگـزاري جلسـه بـاز سخنران بـه جلسـات بـاز در گـروهاعزام  -٢

 . هادرخواست گروه

 .باشدمي روابط عموميهده كميته عُبر ... ها در سطح ناحيهگزاران جلسات باز و همايشانتخاب خدمت -٣

 .هاو همايش ، عموم مردم و مسئولين در جلسات بازانتخاب مسئول پاسخگويي به اعضاء -٤

 .ها)رساني و كتاب الكلياطلاع هاي مرتبط با، پمفلت ...جلسات ناحيه شامل : آدرس( رسانياطلاعتهيه پك  -٥

 .ومها جهت استفاده عمچاپ آدرس جلسات مازاد براي جلسات باز و همايش -٦

 .هادر جلسات باز و همايش  .A.Aييد  مورد تأهماهنگي با مسئول كميته نشريات جهت چيدمان نشرياتِ -٧

و در راسـتاي معرفـي انجمـن  پـنجم)نت(سُـ در پيشبرد هدف اصـلي انجمـن رساني اطلاعو عمومي كميته روابط -٨
تواند جلسات باز و همـايش را مطـابق بـا اساسـنامه ، با توجه به خزانه ناحيه مي ...گمنام در سطح ناحيه هايالكلي
  .برگزار نمايد ....ناحيه 

  ها:ثبت آدرسمسئول 
 .صورت ماهيانهجلسات بهبروز رساني و چاپ آدرس -١

 . جلساتها جهت درج تغييرات در آدرسالبدل گروهارتباط و هماهنگي با نمايندگان و يا علي -٢

  منشي و وظايف آن:
  .تبات اداري و گزارشات كتبي كميتهآوري و نگهداري اسناد از مكاجمع -١
  .با هماهنگي مسئول كميتهرساني اطلاعو عمومي كميته روابطتهيه گزارش -٢

 وظايف مسئول طرح و برنامه و وظايف آن :

  .برطرف نمودن آنهاها و مطلع نمودن كميته براي آوري و پيگيري مشكلات گروهجمع -١
 .بط عمومي با هماهنگي مسئول كميتهآموزش اعضاء و آشنايي با كار روا در راستايريزي برنامه -٢

با تهيه  .....در سطح ناحيه   .A.A(معرفي رساني اطلاعو عمومي كميته روابطانداز چشم ريزي جهت اجرايبرنامه -٣
  .رساني)هاي اطلاعپك
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   تبصره:

 دارند يأرحقاي كميتهفقط مسئولين داخلي در جلسات درون. 

  گرددبرگزار مي رسانيو اطلاع عموميبا حضور اعضاي كميته روابط .............هر ماه اي كميتهدرونجلسات. 

 باشدمي .......................................گيري در كميته به صورت يأنحوه ر. 

 گيردخدماتي انجام مي ....ناحيه ا اصلاح آيين نامه به هماهنگي هر گونه تغيير ي. 

  باشدتومان مي ...............ماهيانه مبلغ  رسانيو اطلاع عموميكميته روابطتنخواه.  
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